
宏國學校財團法人宏國德霖科技大學教室設備損壞修護申請單     

請修編號： 

請
修
單
位
填
寫 

教 室 代 號  申 請 班 級     技（專）     科     年    班 申請人： 

教 室 類 別 □班級教室          □專業教室           申請日期：    年    月    日         

修繕項目 
□門□門鎖 □窗戶玻璃□百葉窗□吊扇 □燈管□電源□擴音設備□冷氣□資訊設備 

其他： 

茲教室一般設備損壞原因經查如下： 

□自然破壞（含天然災害所造成損害） 

□人為破壞：□學期中－請至出納組繳費後再行維修 

    □學期末－開學註冊時請至出納組繳費 

賠償金額：    元  導師或管理老師簽名： 

損 壞 數 量 ： 

損壞情形及原因（請修單位填寫） 

 

 

 

                                總務股長驗收簽名：              年    月    日 

經
辦
人
填
寫 

處理情形 
 

□ 內 維 修 
預估購 

料金額 

 
維  修  人  附  件 完 成 日 年      月     日 

□ 外 維 修 
預  估 

金  額 

 採  購  方  式 

□議價□比價□招標□其他 

□估價單 

□其他 
保 管 組 

 

經
辦
人 

 
經
辦
主

管  

總
務
長 

 

會
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室 
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